
Name: 
Dienststelle: 
Personalnummer: 
Datum: 
 
An das Staatliche Schulamt 
 
auf dem Dienstweg 
über die Leiterin | den Leiter  
 
 

Mehrarbeit durch zusätzlich zum Präsenzunterricht erteilten Distanzunterricht 
Erlass „Hinweise zur Vergütung von Mehrarbeit …“ vom 10.12.2020 
 
Sehr geehrte Damen und Herren 
 

in der Zeit vom _____________bis __________ habe ich Mehrarbeit geleistet, die durch den 
zusätzlich zum Präsenzunterricht erteilten Distanzunterricht entstanden ist. Eine genaue Aufstellung 
ist als Anlage beigefügt.  
 

1. Ich beantrage die Gewährung von Zeitausgleich gemäß § 61 HBG. 
 (für tarifbeschäftigte Lehrkraft: gemäß § 61 HBG in Verbindung mit § 44 Nr.2 TVH)  
 

Im Falle der Gewährung von Zeitausgleich erwarte ich eine konkrete Entscheidung darüber, zu 
welchen Zeiten und in welchem Umfang ich von welchen ansonsten bestehenden Dienstpflichten 
zeitäquivalent zum Umfang der geleisteten Mehrarbeit entbunden werde. Vorsorglich weise ich 
darauf hin, dass ich eine Entscheidung, es werde Dienstbefreiung in unterrichtsfreien Zeiten gewährt, 
nicht als effektiven und äquivalenten Zeitausgleich akzeptieren werde.  
 

2. Ersatzweise beantrage ich  
für den Fall, dass Zeitausgleich in der oben genannten Form zum Beispiel aus pädagogischen 
und/oder schulorganisatorischen oder sonstigen Gründen nicht gewährt werden kann oder soll, eine 
finanzielle Abgeltung nach den Grundsätzen der Mehrarbeitsvergütungsverordnung.  
 

Zur Ergänzung verweise ich auf folgende Punkte im Erlass zur Wiederaufnahme des Schul- und 
Unterrichtsbetriebs ab dem 11.1.2021:  

1. Eine Verpflichtung zur Erteilung von Distanzunterricht besteht inzwischen nicht mehr nur 
für  Schülerinnen und Schüler, die durch Attest vom Präsenzunterricht befreit sind oder 
sich in Quarantäne befinden, sondern auch für Schülerinnen und Schüler, die aufgrund 
der Aufhebung der Präsenzpflicht zuhause betreut werden.  

2. Da die Dienst- und Unterrichtsverpflichtungen der Lehrkräfte weiterhin gilt, gehe ich davon aus, 
dass auch die Erteilung des Distanzunterrichts zu meinen Dienstpflichten gehört und somit keiner 
Anordnung im Einzelfall bedarf.   

Ich bitte um eine schriftliche Bestätigung des Eingangs dieses Antrages unter Angabe des 
Aktenzeichens des Verwaltungsvorgangs. Falls Sie den Antrag nicht  positiv entscheiden wollen, 
beantrage ich den Erlass eines rechtsmittelfähigen  Bescheids. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
Anlage:  Übersicht über Mehrarbeit 



MUSTER 
 
Name 
Dienststelle 
Personalnummer 
Datum 
 
Übersicht über Mehrarbeit durch zusätzlich zum Präsenzunterricht erteilten Distanzunterricht 
 
Zeitraum: von ____ bis ______ 
 
Wöchentliche Pflichtstundenzahl nach Pflichtstundenverordnung: _________ 
 
Zahl der in diesem Zeitraum gehaltenen Unterrichtsstunden im Präsenzunterricht: _________ 
 
Zeitaufwand für zusätzlich zum Präsenzunterricht erteilten Distanzunterricht: __  Stunden/Minuten 
 

Tag Tätigkeit (1) Zeitaufwand 
Stunden/Minuten 

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

Unterrichtszeiten und Zeiten für Vor- und Nachbereitung sind unter anderem Zeiten in zusätzlichen 
Videokonferenzen, Zeitaufwand Erstellung von Erklär-Videos und zusätzlichen Arbeitsblättern für das 
häusliche Lernen, Beratungsgespräche am Telefon oder per E-Mail und Zeitaufwand für die Korrektur 
und Besprechung von Unterrichtsmaterialien, die im Distanzunterricht bearbeitet wurden.     
 


